博士新生档案材料目录
  学生姓名：                   班号：               学号：                                  
	项目
类别
	序号
	材料名称
	份数
	备注

	高
中
材
料
（包括高招材料）
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	…
	
	
	

	本
科
材
料
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	…
	
	
	

	硕
士
材
料
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	…
	
	
	

	博
士
材
料
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	…
	
	
	

	工
作
阶
段
材
料
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	…
	
	
	


备注：1、此表格为新生档案材料目录样式，根据材料多少可以自由加减行。
2、移交学生档案时不可过于太笼统（如档案一袋、正卷、副卷）归档材料名称要按档案材料实际名称如实填写，档案材料顺序与清单材料顺序要一致，一份档案中确保是同一个人的档案材料，不可加入其他人材料，空白表格和空袋子不用注入清单中。
3、工作阶段材料的填写仅用于参加过工作被录取的学生。（如果档案已经按照干部档案进行整理装订的，请勿打乱）
4、此表一式两份，档案人员经检查清点合格后，双方履行签字(盖章)手续，并各执一份存查。
                           院（系）负责人：            日期：             
                       档案馆复查人：               日期：             

