毕业生归档材料移交清单(本、硕、博)
院（系）名称：                                                                                                 班号：
	序
号
	学号
	姓名
	毕      业      材      料
	备    注

	
	
	
	毕业生登记表
	成绩单（本）
答辩材料（研）
	授学位通知
	其  它  材  料
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备注：1、移交材料顺序与毕业生归档材料移交清单材料顺序一致，毕业生登记表放在最外，其余材料按清单材料名称顺序依次排放在毕业生登记表内。
      2、移交毕业材料应检查盖章和签字是否完成，并确保归档材料是同一名学生的材料。
      3、新生建档时所缺材料未及时补充到档案中的，毕业时可一并移交；
      4、此表以小班为单位，不可硕、博只填写在一张表格中。
     5、此表一式两份，档案馆经检查清点合格后，双方履行签字盖章手续，并各执一份存查。 　　　　　
院（系）负责人签字：              　日期：　　         　　移交份数：            电话：             
　　　　            档案馆接收人签字：   　           日期：　        　     接收份数：            电话：             
