硕（博）士教学档案常见问题释疑

为方便各位教务老师开展工作，现就硕（博）士教学档案制作的若干热点问题进行总结。
1、 档案内容：
基本内容包含①备考表、②卷内目录、③硕（博）士学位审批材料、④硕（博）士学位论文，置放顺序如下图。 
[image: image7.jpg] Js—-60~64%) ; K Bk ——5953 B LT 13liL 226 >
wge 13 EERIE A £ AN
[/4s 201045 75\

B L





2、 档案盒封皮
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3、 卷内目录
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4、 备考表




5、 硕（博）士学位审批材料

此材料按目录顺序订装成册，凡有文字的页面（包含封皮）均计入页码。其中，成绩单必须盖红章。



此处为作者姓名





此处为导师姓名，如有多位导师，请按顺序全部填写





此处为学院全称





保密等级+年限


（如：秘密10年）





文件号栏


填写作者姓


名，如图





此页数累计包含文档封皮（即所有含有文字页）





此页数为卷内目录各项总合





此处为各系教务签名或签章





此处请如实填写


就读起止时间








